TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 1* REGIAO

RESOLUCAO PRESI - 8327785
Dispde sobre o Programa de Desenvolvimento Materno-Infantil —

Maternal na Justica Federal da 1* Regido.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 1° REGIAO, no
uso de suas atribuicdes legais e regimentais ¢ tendo em vista a decisdo do Conselho de Administragao
proferida em sessao do dia 6 de junho de 2019, nos autos do PAe 0012924-41.2017.4.01.8000,

CONSIDERANDO:

a) a decisdo do Conselho Deliberativo do Pro-Social em sessdo do dia 11 de outubro de
2017;

b) a moderna organizagdo, que desenvolve visdo estratégica, estd voltada para obter
melhores resultados e precisa investir ndo s6 em tecnologia e automagao, mas, sobretudo, no ser humano;

¢) a evolugdo e o0 avango no aspecto legal de prote¢ao ao trabalho da mulher;

d) o crescimento da participacdo da mulher no mercado de trabalho, inclusive neste
Tribunal;

e) a necessidade de que a mulher, para o cumprimento das exigéncias quotidianas de
dedicac¢do, comprometimento e competéncia, conte com a tranquilidade de ter seu filho bem amparado,
bem nutrido, recebendo cuidados que ajudem no seu pleno desenvolvimento,

RESOLVE:

Art. 1° O Programa de Desenvolvimento Materno-Infantil — Maternal, instituido pela
Resolucdo 8 de 22 de marco de 2002, passa a funcionar sob a égide desta Resolucao.

§ 1° O programa destina-se a, por meio da oferta de servicos de bergario, incentivar e
possibilitar o aleitamento materno durante o primeiro ano de vida, bem assim promover a integracao mae-
bebé e o pleno desenvolvimento da crianca.

§ 2° O Maternal engloba atividades de acompanhamento e orientacdo a gestante e a
nutriz.

Art. 2° O Bergario tem por finalidade oferecer as criangas beneficidrias um ambiente de
socializagdo complementar ao da familia, propiciando seguranca, cuidados de higiene e alimentacdo em
clima afetivo e estimulante ao desenvolvimento.

§ 1° O atendimento as criangas no Bergario obedecera aos critérios de capacidade
fisico-estrutural, seguranca, bem-estar e capacidade técnica e operacional dos profissionais envolvidos no
andamento dos trabalhos.

§ 2° Na auséncia, ainda que temporaria, de qualquer um dos aspectos mencionados
no paragrafo primeiro, o atendimento podera ser suspenso até que a falta seja resolvida.

Art. 3° O Bergéario funciona na sede do Tribunal Regional Federal da 1* Regido ou da
Secao Judiciaria do Distrito Federal.

Paragrafo unico. Nas segdes e subsecdes judiciarias que integram a 1* Regido, o
Bergario serd implantado na respectiva sede, a partir de levantamento de demanda e disponibilidade de
recursos.

Art. 4° A coordenagdo geral do Maternal ¢ exercida pela Secretaria de Bem-Estar
Social — Secbe com o auxilio da Divisdo de Assisténcia a Satde — Diasa, que exerce a coordenacdo
administrativa dos servicos do Bercario e presta o apoio técnico por meio da supervisao da execucao de
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servicos pelos profissionais de saude do Tribunal.

§ 1° Nas segOes e subsecoes judiciarias, a coordenagdo administrativa dos servigos de
bergario sera da responsabilidade da Se¢dao ou Nucleo de Bem-Estar Social — Sebes/Nubes e Secao de
Suporte Administrativo e Operacional — Sesap, respectivamente.

§ 2° A Secbe e a Diasa prestardo o apoio € o suporte técnico as secdes e subsegdes
judicidrias na implantacdo do Maternal e instalagdo dos servigos de bergario.

Art. 5° No Bercario, o Maternal atendera aos filhos de magistrados e servidores com
idade compreendida entre 5 (cinco) e 15 (quinze) meses, apos o retorno da mae ao trabalho.

Paragrafo tnico. A permanéncia no Bercario de criancas com idade entre doze e quinze
meses sera permitida desde que ndo existam, a espera de vaga, filhos de magistrados e servidores com
idade inferior.

Art. 6° A capacidade maxima de atendimento do Bercario ¢ de 13 (treze) criangas.
Art. 7° Sao requisitos para admissdo e permanéncia da crian¢a no Bercario:
I — ser a crianga filho(a) de magistrado(a) ou servidor(a) em efetivo exercicio;

IT — estar o(a) magistrado(a) ou servidor(a) recebendo o auxilio pré-escolar pelo TRF ou
pela Se¢do Judiciaria do Distrito Federal;

III — ter a crianga idade compreendida entre, no minimo, 5 (cinco) e, no maximo, 15
(quinze) meses;

IV — adotar o(a) magistrado(a) ou servidor(a) as seguintes providéncias:

a) preencher e protocolizar o formulario PEDIDO DE INSCRICAO, em até 60
(sessenta) dias apds o nascimento, guarda ou adog@o da crianca, com previsao da data de efetivo inicio da
utilizagdo do Bergario;

b) realizar entrevista com a equipe de admissdao do Bergério;

c) assinar termo de aceitagao das normas estabelecidas nesta Resolu¢do ¢ no Manual de
Funcionamento do Ber¢ario;

d) apresentar copia dos seguintes documentos da crianga:
1. certiddo de nascimento;
2. cartdo de vacinagdo atualizado;

3. atestado, fornecido por médico pediatra, de que a crianga goza de boas condigdes de
saude;

V — submeter-se a crianga a prévia adaptagdo, de acordo com as disposi¢des seguintes:

a) a mae/pai e o filho deverdo permanecer no Bergario por um periodo de tempo pré-
estipulado e horario agendado com a administragao do Bergério;

b) 0 ndo comparecimento da crianca por 3 (trés) dias durante o periodo de adaptacao,
sem justificativa perante a administragdo, implicara a perda da vaga;

c) ¢ vedado ao(a) genitor(a) ausentar-se do Bercario no periodo de adaptacdo da
crianga, a ndo ser por orientacao € com autorizacao da administracdo do Bergario.

§ 1° A entrevista de admissdao a que se refere a alinea “b” do inciso IV deste artigo
destina-se a tragar o perfil da crianga, preparar os pais para atuarem como facilitadores da adaptacdo e
prestar esclarecimentos sobre o funcionamento do Bergario.

§ 2° A admissdo da crianca no Bercario serd realizada no dia de retorno da mae
servidora/magistrada ao trabalho e, no caso do pai magistrado/servidor, no primeiro dia Util seguinte ao
aniversario de 5 (cinco) meses.

Art. 8° Caso a demanda pelo Bergario ultrapasse a quantidade de vagas disponiveis,
serd adotada a seguinte ordem de prioridade para admissdo e permanéncia da crian¢a no Bercario:



I — crianga sob cuidados diretos de amamentagao da mae magistrada/servidora;
II — crianca de menor idade de mae magistrada/servidora;

IIT — crianga de menor idade de pai magistrado/servidor;

IV — genitor(a) com menor remuneragao;

V —local de residéncia mais distante.

§ 1° O ingresso e a permanéncia de filho de magistrado/servidor estardo condicionados
a existéncia de vaga ndo ocupada por filho de magistrada/servidora.

§ 2° Se, por ocasido de novas admissdes, todas as vagas do Bergdrio estiverem
ocupadas, havera desligamento de criangas maiores de 12 (doze) meses, observado o disposto no § 1°
deste artigo e os seguintes critérios, nesta ordem:

I — a crianca de maior idade de pai magistrado/servidor;
IT — a crianga de maior idade de mae magistrada/servidora.

Art. 9° A admissdo ou desligamento da crianga poderdo ser realizados em qualquer
época do ano, dependendo sempre da necessidade do(a) genitor(a), da disponibilidade de vagas no
Bergario e da observancia do estabelecido nesta Resolugao.

Art. 10. Com base na previsao de ocupagdo de vagas obtida por meio do formulario
PEDIDO DE INSCRICAO, o magistrado(a)/servidor(a) sera informado(a) sobre a previsio de admissdo
e permanéncia de sua crianca, apos observados os critérios elencados no art. 8° desta Resolucao, para que
sejam tomadas as providéncias necessarias de admissao ou desligamento.

Paragrafo unico. A lista de espera sera organizada pela data de nascimento da crianca,
independentemente da data de inscrigdo no Bergario.

Art. 11. O Bergario funciona de segunda a sexta-feira, no hordrio das 12h as 19h, nos
dias uteis de expediente do Tribunal.

Paragrafo unico. O Bergario permanecera fechado no recesso forense, compreendido
entre 20 de dezembro ¢ 6 de janeiro.

Art. 12. O periodo de permanéncia diario da crianga no Bercario observara o horario de
funcionamento estabelecido no art. 11 e o limite de permanéncia didrio de 7 (sete) horas corridas.

§ 1° Na saida, serdo admitidos 15 (quinze) minutos de tolerancia apos as 19 horas,
sendo que o atraso superior a esse tempo implicara a notificagdo do(a) genitor(a).

§ 2° Serdo admitidos 15 (quinze) minutos de tolerancia ou de antecipagdo em relacdo a
hora de entrada fixada pelo Bergério.

§ 3° Havendo reincidéncia na infracdo prevista no § 1° deste artigo que gerem trés
notificacdes no intervalo de quatro meses, o magistrado(a)/servidor(a) perdera o direito de manter seu filho
no Bergario.

Art. 13. Os genitores deverdo manter seus dados pessoais sempre atualizados na
administragdo do Bergario, como o nimero do telefone de sua lotagdo, o da residéncia e outros de uso
pessoal.

Art. 14. O acesso ao Bergario ¢ permitido exclusivamente:

I — aos servidores e prestadores de servigo lotados na unidade;
II — aos membros da administragdo do Bergario;

IIT — as pessoas autorizadas pela administracdo do Bergario;
IV — as maes e aos pais.

§ 1° O acesso de maes e pais as dependéncias do Bergario, exceto na fase de adaptacao,
restringe-se a recepgao, a sala de amamentagao e a area de apoio administrativo.

§ 2° Havendo qualquer tentativa de acesso nao autorizado as dependéncias do Bergario,



a coordenagdo acionara a area de seguranca e servigos gerais para que sejam tomadas as providéncias
cabiveis.

Art. 15. Nao sera permitida, em hipdtese alguma, a saida da crianga com pessoas nao
autorizadas expressamente pelo(a) pai/mae magistrado(a)/servidor(a).

Paragrafo unico. As pessoas autorizadas a buscar a crianca deverdo aguarda-la na
recepgao e estarem, obrigatoriamente, identificadas em ficha de controle interno do Bergério.

Art. 16. E de responsabilidade do(a) genitor(a) levar ao Bercario os leites alternativos
em condic¢ao de uso imediato, quando necessario, todo o enxoval e objetos indispensaveis de uso pessoal
da criang¢a, conforme consta no Manual de Funcionamento do Bergario.

Art. 17. Serd mantido o registro das ocorréncias de fatos estranhos a rotina do Bercario,
bem como de reclamacgdes e sugestoes de usudrios, possibilitando a recuperagdo de operagdes e adogao de
medidas preventivas ou corretivas por parte da administragdo do Bergario.

Art. 18. A crianga serd temporariamente desligada do Bergario nas seguintes hipoteses:
I — durante o recesso, feriados nacionais ou forenses;

Il — quando a crianga apresentar enfermidade que transitoriamente impossibilite sua
permanéncia no Bercario.

Paragrafo tnico. Na hipdtese do inciso II deste artigo, o retorno da crianga fica
condicionado a apresentagao de atestado médico comprobatdrio de que esta apta a frequentar o Bergario.

Art. 19. A crianca que apresentar temperatura febril, diarreia, vOomito, ou quaisquer
sinais e/ou sintomas de patologias infectocontagiosas devera ser afastada do Bergario e permanecer em
casa.

§ 1° Na hipdtese prevista no caput deste artigo, o(a) genitor (a), ou pessoa autorizada,
devera retirar a crianga, no prazo maximo de 30 (trinta) minutos, apds ter ciéncia do fato comunicado pela
administracdo do Bergério.

§ 2° As criangas serdo medicadas no Bercario somente nos casos em que seja
imprescindivel a administragdo do medicamento no horario de sua permanéncia, exclusivamente mediante
a entrega da prescrigdo médica e solicitagdo por escrito do pai ou da mae, datada e assinada, com
informagdes sobre o medicamento oral, dose e horario, a fim de que o profissional de enfermagem
proceda a ministracao do remédio.

Art. 20. O desligamento definitivo da crianca do Bergario dar-se-a:

I — no ultimo dia til do més em que a crianga completar doze meses, salvo no caso do
disposto no paragrafo unico do art. 5° desta Resolugao;

I — quando ocorrer auséncia por 10 (dez) dias consecutivos, sem comunicacao ou
apresentacao de justificativa formal do(a) pai/mae magistrado(a)/servidor(a) a administragao do Bergéario;

IIT — quando o(a) magistrado(a)/servidor(a) for desligado(a) do Tribunal por qualquer
motivo, inclusive afastamento legal ndo remunerado;

IV — por decisdo dos pais, mediante comunicagao formal a administracdo do Bercario;

V — por enfermidade da crianca que definitivamente impe¢a sua permanéncia no
Bergario, conforme laudo médico;

VI — por ocorréncia da hipotese prevista no art. 7°, V, "b", desta Resolugao;
VII — na situagdo prevista no art. 12, § 3°, desta Resolugao;

VIII — quando a demanda por vagas for maior que o nimero de vagas disponiveis, de
acordo com os critérios definidos no 8° desta Resolugao;

IX — por falta de pagamento da participagao nas despesas mensais do Maternal previstas
no art. 21, § 2°, desta Resolu¢ao, caso a inadimpléncia perdure por mais de 60 (sessenta) dias.

§ 1° Nao sera readmitida no Bergario a crianca cujo afastamento tenha decorrido das
hipdteses previstas neste artigo.



§ 2° No caso dos afastamentos previstos nos incisos I, III e IV, o desligamento sera
imediato, a partir da data do evento que lhe deu origem.

§ 3° No caso dos afastamentos previstos nos inciso Il e VI, serd concedido o prazo de 7
(sete) dias corridos, ap6s a notificacdo formal pela administragdo do Bergario, para a efetiva vacancia,
mesmo com recusa de recebimento da notificagao.

§ 4° O desligamento a que se refere o caput deste artigo deverd ser comunicado pela
administragdo do Bergario a area de pagamento de pessoal.

Art. 21. O Maternal sera custeado pelo Tribunal e pela Se¢do Judiciaria do Distrito
Federal, com recursos consignados em dotacdo or¢amentiria propria, e pelo(a) magistrado(a) e
servidor(a).

§ 1° O Tribunal e a Se¢do Judiciaria do Distrito Federal deverdo incluir na proposta
orcamentaria a previsao dos valores para o atendimento do Maternal.

§ 2° Os magistrados e servidores participardo das despesas mensais do Maternal, por
dependente, com o valor do auxilio pré-escolar, e das despesas previstas no art. 22.

Art. 22. Correrdo a conta exclusiva dos (as) genitores (as), sem participacao de recursos
da Unido ou dos recursos proprios do Pro-Social, as despesas decorrentes da aquisi¢do/contratagao de:

I — produtos para alimentacao das criangas do Bergario;
II — medicamentos para as criangas do Bercario;

III — enxoval e objetos indispensaveis de uso pessoal da crianga, conforme o Manual de
Funcionamento do Ber¢ario;

IV — eventos e atividades recreativas e/ou pedagdgicas;
V — presentes e festas comemorativas (dia das maes/pais, Natal etc.);

VI — contratagdo de mao de obra de profissionais de satde para assisténcia direta ao
Bergario.

Paragrafo tnico. As despesas previstas no art. 22 serdo providas:

I — nas hipoteses dos incisos I e VI, por rateio dos custos, por dependente, cujo valor
sera descontado em folha de pagamento, mediante autorizagdo prévia e formal, na qual constard que, em
carater excepcional, caso o repasse nao seja efetuado a conta do Pro-Social, as parcelas vincendas serdao
efetivadas pelo magistrado(a) ou servidor(a) mediante deposito bancario identificado até o quinto dia util
do més, sob pena de desligamento do Maternal;

II — nas demais hipoteses, diretamente.

Art. 23. As despesas previstas no art. 22 serdo mensalmente informadas em processo
administrativo eletronico (PAe/SEI) especifico, autuado anualmente, com nivel de acesso publico.

Art. 24. Os magistrados e servidores que tiverem crianca matriculada no Bergario
deixardo de perceber o Auxilio Pré-Escolar — Modalidade Assisténcia Indireta, o qual voltara a ser
creditado no més subsequente ao do cancelamento da inscricao da crianga, de forma a evitar a duplicidade
na concessao do beneficio.

Paragrafo tnico. Os créditos orcamentarios correspondentes ao Auxilio Pré-Escolar,
citado no caput deste artigo, serdo direcionados para a “Modalidade Assisténcia Direta — Bercario” e
utilizados na sua manuten¢do, nos termos do art. 22 desta Resolugao.

Art. 25. A Secretaria de Administragdo do Tribunal compete as providéncias cabiveis
para a manuten¢do do Bergéario, no que se refere a aquisicdo de alimentos, material e equipamentos,
contratacdo de pessoal de apoio basico, nos termos desta Resolucdo e em conformidade com a legislagao
pertinente.

Art. 26. Compete a SJIDF as providéncias cabiveis para as instalagdes fisicas do
Maternal, incluindo a manuteng¢ao, conservagao, higienizacao, limpeza e seguranca.

Art. 27 Os casos omissos serdao resolvidos pela Diretoria-Geral da Secretaria do



Tribunal, mediante instru¢do da Secretaria de Administragdo ou da Secretaria de Bem-Estar Social,
conforme as competéncias especializadas.

Art. 28. A atualizacdo do Manual de Funcionamento do Bergério, de acordo com os
anexos desta Resolucdo, serd formalizada por meio de portaria da Diretoria-Geral da Secretaria,
observadas as disposigdes desta Resolugao.

Art. 29. Ficam revogadas as Resolugdes 8 de 22 de marco de 2002, 16 de 5 de agosto
de 2002 e Presi 670-27, de 22 de dezembro de 2008.

Art. 30. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagao.

Desembargador Federal CARLOS MOREIRA ALVES

Presidente
eil . | Documento assinado eletronicamente por Carlos Moreira Alves, Presidente do TRF - 1°
;-gmm:__ L'ﬁ Regido, em 14/06/2019, as 13:27 (horario de Brasilia), conforme art. 1°, III, "b", da Lei

eletrénica 11.419/2006.

P A autenticidade do documento pode ser conferida no site

;_‘5:-';"-&_ http://portal.trfl jus.br/portaltrfl/servicos/verifica-processo.htm informando o codigo
st verificador 8327785 ¢ o cédigo CRC 7BIDACTA.

ANEXO
MANUAL DE FUNCIONAMENTO DO BERCARIO

1. ADMISSAO

1.1 A capacidade maxima de atendimento do Bergario, ¢ de treze criangas.

1.2 Para ingresso da crianga no Ber¢ario ¢ necessario:

a) ser filho(a) de magistrado(a) ou servidor(a)

b) retorno do(a) genitor(a) as atividades funcionais;

¢) ter idade compreendida entre, no minimo, 5 (cinco) e, no maximo, 15 (quinze) meses;

d) preencher e protocolizar o formulario de inscricdo, em até 60 (sessenta) dias apos o
nascimento, guarda ou adogdo da crianca, com previsdo da data de efetivo inicio da utilizacdo do
Bergario;

e) realizar entrevista de admissao;

f) assinar termo de concordancia com as normas de funcionamento do Bergério;
g) copia da certiddo de nascimento;

h) copia do cartdo de vacina atualizado (podera ser solicitada periodicamente);
1) prévia adaptacao da crianca.

1.2.1 Na auséncia de qualquer desses requisitos ou de sua comprovacao, o ingresso da
crianga serd negado imediatamente ou adiado, até que, sem a reserva de vaga, o(a) genitor(a) solucione a
pendéncia.

1.3 Antes do ingresso efetivo, o(a) genitor(a) devera trazer o bebé ao Bergario durante
os cinco dias uteis que o antecederem, para prévia adaptagao.

1.3.1 O(a) magistrado(a)/servidor(a) devera planejar o seu retorno de modo que o
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periodo de adaptagdo se dé na semana anterior ao seu retorno as atividades laborais, participando da rotina
do bebé e passando informagdes necessarias que facilitem a integracdo do bebé com a equipe.

1.4 Ficardo registradas, em caderno especifico, informacdes relevantes sobre o dia da
crianca no Bergario.

1.4.1 Os pais deverao registrar no referido caderno qualquer alteracdo que haja na rotina
da crian¢a ou informag¢des que queiram repassar a administracao do Bergario.

1.5 Poderao ser solicitados materiais especificos para a realizacdo de atividades ludicas
e/ou comemorativas.

2. FUNCIONAMENTO

2.1 O Bercario funciona diariamente, das 12 as 19h, de segunda a sexta-feira, exceto em
feriados e no recesso forense (de 20 de dezembro a 6 de janeiro).

2.1.1 O Bercario obedecera rigidamente o horario de funcionamento, sendo permitidos
apenas 15 (quinze) minutos de tolerancia de atraso apds as 19h. Sdo admitidos 15 (quinze) minutos de
tolerancia ou de antecipagdo em relagdo a hora de entrada fixada pelo Bergario.

2.1.2 Apenas o(a) magistrado(a)/ servidor(a) ou terceiros (incluindo o conjuge),
devidamente cadastrados, poderdo retirar a crianga do Bergario. Qualquer alteracdo quanto as pessoas
autorizadas a retirar a crian¢a devera ser comunicada imediatamente, por meio formal, a administracdo do
Berc¢ario.

2.1.3 Os impedimentos, licengas ou afastamentos legais do(a) magistrado(a)/ servidor(a)
(p. ex. férias) deverdo ser comunicados a administragdo do Bergario com uma semana de antecedéncia,
quando possivel.

2.1.4 A frequéncia do bebé devera observar horario estimado pelo(a) genitor(a) e
informado a administracdo do Berg¢drio no ato da matricula, para defini¢do do horario pelo Bergério (em
conformidade com o subitem 2.1 e subitem 2.1.1). Qualquer alteragdo deverd ser comunicada com 24
horas de antecedéncia.

2.1.5 As faltas, atrasos e as saidas apds o horario fixado deverdo ser comunicados com
antecedéncia pelo(a) genitor(a) a administragdo do Bergario.

2.2 O uso de touca e de pro-pé € obrigatorio na area interna do Bergario.

2.3 Na admissdo, deverdo ser trazidos para o Ber¢ario o enxoval e os objetos de uso
pessoal da crianga, com 0 nome marcado.

2.3.1 Os brinquedos e equipamentos existentes no Bercéario ndo poderdo ser utilizados
fora de suas dependéncias.

2.3.2 Os brinquedos pedagogicos sdo fundamentais para a realizacdo de atividades
ludicas e de estimulacdo psicomotora e, por se tratarem de bens coletivos e pereciveis, ndo serdao
devolvidos quando do desligamento da crianga do Bergario.

2.4 Nao ¢ permitido aos bebés o uso de joias, exceto brincos.
2.4.1. Serao permitidos prendedores de cabelos de elastico.

2.5 O acesso do(a) genitor(a) as dependéncias do Bergario, exceto na fase de adaptagao,
restringe-se a recepcao, a sala de amamentacdo, a area de apoio administrativo e salas de estimulagdo,
banho e repouso.

2.6 O desligamento da crianga ocorrerd no ultimo dia do més em que completar a idade
determinada pelo Bergario, podendo permanecer entre os 12 (doze) e os 15 (quinze) meses caso nao haja
nenhuma crianga aguardando vaga.

3. ALIMENTACAO

3.1 Ser4 proporcionada as criangas matriculadas alimentagdo adequada a cada faixa
etaria, em conformidade com cardapio elaborado pelo setor de nutrigao.

3.2 A partir do sexto més de idade, serao oferecidos, gradativamente, dgua e outros



alimentos, distribuidos de acordo com a grade horaria de refeicdes diarias fixada pela administracdo do
Bergario.

3.3 Caso ocorram atrasos na chegada do bebé que ultrapassem o limite estabelecido na
grade horaria de refei¢des didrias, o bebé devera vir alimentado.

3.4 A amamentagao ¢ livre, respeitados os horarios das refeigoes.

3.5 Em caso de auséncias ou atrasos, o(a) genitor(a) devera avisar o Bercario com
antecedéncia para que ndo haja desperdicio no preparo dos alimentos. Pede-se que o aviso seja feito no
inicio do dia ou anteriormente.

3.6 Se a crianca se alimenta de leite alternativo, o(a) genitor(a) devera trazé-lo nas
devidas porcdes, acondicionado em niimero suficiente de mamadeiras, para uso imediato.

3.7 Nao sera permitido o preparo de mamadeira na copa do Bergario.

3.8 Restrigdes alimentares somente serdo feitas por motivos de saude (alergias ou
intolerancia a determinados alimentos) e apos avaliagao do setor de nutri¢do.

3.9 Todas as alteragdes na alimentacdo da crianga, bem como a solicitagdo de dietas
especificas, deverdo ser comunicadas a administragdo do Bergario para avaliagdo do setor de nutri¢do.

3.10 Alimentos que ndo constam do cardapio, assim como as dietas especificas, deverdo
ser fornecidos pelo (a) genitor(a).

3.11 O banho dos bebés seguird os horarios preestabelecidos pela administragdo do
Bercario.

3.11.1 A cada troca de fraldas sera dado meio banho na crianca.

3.12 Os horarios de alimentagdo e banho poderdo ser flexibilizados quando a crianga
estiver dormindo, desde que ndo prejudique a rotina estabelecida na cozinha ou na sala de estimulacao.

3.13 Quando necessario, sera realizado encontro, com hora devidamente marcada entre
o(a) genitor(a) e a administracdo do Bercario, para troca de informagdes sobre o comportamento e o
desenvolvimento da crianga. Eventual fato relevante no meio social em que vive a crianga ou alguma
intercorréncia apresentada pela crianga fora do Bercario deve ser informada a coordenacdo do Bergario
para que possa ser dado o devido acompanhamento ao bebé.

4. DA HIGIENE E CUIDADOS

4.1 O(a) genitor(a) da crianga devera providenciar e entregar a administracio do
Bergario, no ato de admissao, os seguintes materiais:

a) um brinquedo pedagbgico para criangas de 5 a 15 meses;

b) um CD de musica infantil para bebé;

¢) um prato fundo infantil em inox;

d) uma colher de cha em inox;

e) um copo infantil com tampa;

4.1.1 Os itens “c”, “d” e “e” devem ser identificados com o nome da crianga.

4.1.2 Os materiais dos itens “a” e “b” serdo incorporados ao patriménio do Bergario.

4.2 O(a) genitor(a) devera entregar ao Bercario, no primeiro dia, os seguintes materiais
individuais, devidamente identificados:

a) fraldas descartaveis;

b) kit higiénico (sabonete, pente ou escova para cabelo, xampu, etc.);
¢) algodao ou lencos umedecidos;

d) gaze estéril ou dedeira ou escova de dentes (para higiene oral);

e) toalha de banho;



f) um lencol que sera colocado sobre o lencol de revestimento do colchdo e manta;
g) um caderno pequeno de capa dura;

h) roupas para serem trocadas;

1) babadores;

J) par de meias;

k) chupeta, se a crianga utilizar;

1) sacos plasticos para roupas sujas ou molhadas;

m) trés fotos recentes do bebé (tamanho 10 cm x 15 cm).

4.2.1 Os materiais individuais serdo discriminados em lista propria entregue aos pais, a
qual podera ser objeto de acréscimos ou supressoes de itens, conforme manifestagdo da equipe técnica do
Bergario e deliberagdo da administragao da Secbe.

4.3 A troca de fraldas ¢ feita a cada duas/trés horas no maximo, para evitar dermatite das
fraldas (assadura), ou antes, se for necessario.

4.4 Todo o material de uso pessoal (roupas, fraldas de pano, babadores, etc.) volta na
bolsa diariamente, exceto os lengdis e as toalhas (uma vez por semana ou quando necessario).

4.5 Todo o material de higiene (fraldas descartaveis, sabonete, xampu, pomadas) sera
mantido no Bergario.

4.6 Os materiais de uso pessoal e de higiene, de uso exclusivo do bebé, deverao estar
marcados com o nome dele e deverdo ser fornecidos periodicamente pelo genitor(a), quando solicitado.

4.7 No desligamento, o material sobressalente sera devolvido, mesmo que seu uso ja
tenha sido iniciado.

4.8 Chupetas ndo serdo esterilizadas no Bergario.

4.9 Qualquer medicacdo oral de que a crianca esteja fazendo uso, inclusive
homeopaticos e fitoterapicos, somente sera administrada no Bercario nos casos em que seja
imprescindivel ministracdo do remédio e mediante a entrega da prescricdo médica e solicitagdo por escrito
do pai ou da mae, datada e assinada, com informagdes sobre o medicamento, dose e horario.

4.9.1 Aos pais das criangas compete:

a) definir os horarios de administragdo dos medicamentos, conforme a receita/prescrigao
médica, para que a medicacao seja ministrada preferencialmente em casa;

b) definir os horarios de administragdo dos medicamentos, para que seja ministrado no
Bergario o menor numero de doses possivel durante o horario de permanéncia da crianca;

¢) encaminhar a prescricdo médica e uma solicitagdo escrita, datada e assinada, com a
definicdo do horério para administragdo do medicamento, a fim de que o profissional de enfermagem
administre o medicamento;

d) entregar, em maos, a administragdo do Bercario, os medicamentos nas embalagens
originais devidamente identificados com o nome completo da crianga;

e) No caso de medicamentos que necessitem de preparo antes da administragdo
(diluigdo em agua, por exemplo), o procedimento devera ser feito preferencialmente pelos pais, antes de
ser entregue no Bergario.

4.9.2 Aos profissionais de enfermagem do Bergario compete:

a) administrar os medicamentos nas criangas, mediante solicitagdo por escrito dos pais
ou responsaveis, devidamente datada e assinada, com a prescri¢do médica;

b) observar os seguintes itens na prescri¢do médica e na solicitagdo dos pais:
bl. nome da crianga;

b2. nome do medicamento;



b3. carimbo do médico, com nome legivel e nimero do registro no conselho regional de
medicina;

b4. posologia/dosagem,;
b5. horario para administragdo do medicamento;
b6. validade da prescrigao médica;

c) verificar se as informacdes de identificacdo no rotulo do medicamento estdo de
acordo com o prescrito na receita/prescri¢ao;

d) verificar a data de validade do medicamento;

€) manter a receita médica junto a medicagao;

f) guardar e conservar os medicamentos em sua embalagem original e em local seguro;
g) manter os medicamentos longe do alcance das criancas;

h) jamais misturar medicamentos.

493 Em caso de numero consideravel de criangas a serem medicadas ou de
complexidade de administracdo de medicamento, a administracdo do Bergario podera pedir a permanéncia
do genitor para esse fim.

4.9.4 No caso de ministracio do medicamento no Bercario pelo genitor(a), devera ser
registrado o fato por escrito pelo profissional de enfermagem e solicitada a assinatura do genitor(a).

4.9.5 A crianga que apresente febre, diarreia, vOmitos ou outros sintomas decorrentes do
uso de medicamentos nao deve permanecer no Bergario, cabendo a administracdo do Bergério informar o
ocorrido aos pais, a fim de tomarem as providéncias cabiveis.

4.10 Exigir-se-a dos genitores a lavagem das mdos sempre que adentrarem as areas
internas do Bergario, assim como o uso de mascaras em caso de gripe, resfriado ou dor de garganta.

5. DOENCAS

5.1 Algumas doencas ou sintomas apresentados pelos bebés inviabilizardo
temporariamente a sua frequéncia no Bergario, tais como: conjuntivite, diarreia, candidiase oral
("sapinho"), pediculose (piolho), escabiose (sarna), viroses como roséola (exantema subito), febre, tosse
produtiva ("peito cheio"), estomatite, sarampo, catapora e outras.

5.1.1 Nos casos dessas e de outras doengas ou na alteracao no estado de saude do bebé
durante a permanéncia no Bergario (febre, diarreia, etc.), a mae serd convocada a retirar, imediatamente, a
crian¢a do Bergario para acompanhamento médico.

5.1.2 Nos casos de temperatura igual ou superior a 38°C, a crianga sera submetida a um
banho e hidratada e aguardara o responsavel na recepcao.

5.1.3 No caso de afastamento do bebé durante o expediente, ele s6 podera permanecer
na recep¢do do Bercario pelo tempo necessario para a mae buscar os seus pertences na unidade
administrativa de lotagao.

5.2 A crianca afastada pelos motivos expostos no subitem 5.1 somente retornara ao
Berg¢ario mediante indicacdo médica em atestado, apds apresentar melhora, e estiver fora do periodo de
contagio, conforme o caso.

5.3 Esses cuidados objetivam a qualidade do servigo prestado € o compromisso com a
saude dos bebés.

6. DISPOSICOES GERAIS

6.1 O atendimento aos bebés obedecerd aos critérios de capacidade fisico-estrutural,
seguranca, bem-estar, capacidade técnica e operacional dos profissionais envolvidos no andamento dos
trabalhos.

6.2 Na saida, ¢ dever do responsavel autorizado a buscar o bebé verificar se os itens
essenciais estdo na bolsa, tais como: medicamentos, chupetas, etc.



6.3 Deverao ser fornecidos os dados de peso e altura do bebé sempre que solicitado pela
administragdo do Bergério.

6.4 O responsavel assinard um termo de ciéncia acerca do contetido deste Manual e da
Resolugao 7970768/2019, concordando com seus termos.

6.5 Para fins de avaliagdo do servi¢o prestado, serd enviado, quando do desligamento
do bebé, e-mail de solicitagdo de avaliacdo da qualidade dos servigos prestados no Bercgario, para fins de

preenchimento pelas mdes e resposta a caixa institucional da Secao de Assisténcia Materno-Infantil
(seami@trfl.jus.br).
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